УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ АТКАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

№ 245                                    г. Аткарск                                              от 2.09.10
Об организации подготовки к проведению
государственной (итоговой) аттестации

обучающихся IX, XI (XII)  классов, освоивших основные

образовательные программы общего образования, в 2011 году.


В целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11(12) – х классов, освоивших основные образовательные программы общего образования, и единого государственного экзамена, во исполнение приказа министерства образования Саратовской области от 18.08.10 № 2001 «Об организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI (XII)  классов, освоивших основные образовательные программы общего образования, в 2011 году»

                                               ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план мероприятий по организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений в 2010-11 учебном году. Приложение 1.

2. Назначить муниципальным координатором по организации и проведению (государственной) итоговой аттестации обучающихся 9-х классов, освоивших образовательные программы основного общего образования  специалиста управления образования А. Н. Колязину.
3. Назначить муниципальным координатором по организации и проведению единого государственного экзамена  специалиста управления образования Е.А. Юшкову.
4. Координаторам  ГИА А.Н. Колязиной и ЕГЭ Е.А. Юшковой:

· В срок до 15.09.10 организовать рассмотрение на совещаниях с руководителями ОУ результатов государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена  2010 г.
· В срок до 28.10.10 обеспечить информирование всех категорий участников образовательного процесса, заинтересованной общественности по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011 году, условиям формирования профильных классов и групп.

· В срок до 15.04.11 провести репетиционные экзамены по предметам по выбору.

· В срок до 01.07.11 предоставить в министерство образования аналитический отчёт по итогам государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательных учреждений района.  

·  С целью информирования родительской общественности в срок до 28.11.10 организовать муниципальное родительское собрание по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации в 2011 году.

5.    Руководителю ОМЦ   Л.И. Петличенко:

·     Организовать работу информационного портала (сайта) по вопросам    подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации.
·  В срок до 15.09.10 организовать рассмотрение на совещаниях предметных РМО результатов государственной (итоговой) аттестации 2009 г.

· В срок до 28.10.10 рассмотреть на заседаниях предметных РМО вопросы о порядке, формах и методах подготовки обучающихся 9-х и 11-х классов к государственной (итоговой) аттестации.
6. Руководителям ОУ:
· В срок до 15.09.10 организовать рассмотрение на педагогических советах, родительских собраниях результатов государственной (итоговой) аттестации 2010 г., условия формирования профильных классов и групп.

· В срок до 15.09.10 назначить школьных координаторов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся.

· В срок до 01.10.10 разработать план мероприятий по подготовке обучающихся 9-х и 11-х классов к государственной (итоговой) аттестации.
· В срок до 28.10.10 обеспечить информирование учащихся, педагогических работников и родительской общественности по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011 году, условиям формирования профильных классов и групп.

7. Ответственным за получение, хранение и выдачу экзаменационного материалов в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов назначить А.Н. Колязину, в рамках проведения ЕГЭ  Е.А. Юшкову.

8. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

И.О. начальника управления образования:                                               М.В. Баранова.
Приложение 1 

к приказу управления образования Аткарского района

от 2.09.10   № 245
План-график 

подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы  основного общего и среднего (полного) общего образования, на территории Аткарского района в 2010/2011 учебном  году

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Нормативное правовое  обеспечение  государственной (итоговой) аттестации в независимой форме 
	
	

	1.1.
	Изучение на совещаниях с руководителями ОУ (заместителями) нормативно - правовых документов Правительства Саратовской области, министерства образования Саратовской области, Рособрнадзора и Минобрнауки РФ. 

	В течение года 
	Е.А. Юшкова
А.Н. Колязина

	1.2.
	Изучение на совещаниях с руководителями ОУ (заместителями) распорядительных актов министерства образования Саратовской области:
	В течение года
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	1.3.
	Подготовка распорядительных актов:

- Об организации подготовки  к проведению 

государственной (итоговой) аттестации   обучающихся. 
- Об утверждении перечня профильных предметов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в 2010/2011 учебном году (по профилям, не вошедшим в приказ МО)

- Об организации обучения:

- руководителей ППЭ,

- организаторов в аудиториях,

- лиц, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзамена и обратно.
- О надзоре (контроле) за ходом подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации.
- Об организации проведения репетиционных экзаменов.

Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся:

- Об утверждении списка лиц, имеющих доступ к материалам государственной (итоговой) аттестации на всех этапах её проведения.

- О порядке окончания 2010/2011 учебного года и организации проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Аткарского района

	сентябрь 2010 г.

октябрь

Ноябрь

Февраль

Март

Март

март
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	1.4.
	Подготовка предложений в МО по:
- формированию ППЭ, состава руководителей  и организаторов ППЭ,

- формированию организационно-территориальной схемы проведения экзаменов, транспортных схем доставки материалов и участников аттестации,
-  распределению по ППЭ участников государственной (итоговой) аттестации по каждому предмету,
- формированию состава общественных наблюдателей
- формированию состава уполномоченных представителей  РЭК и распределение их по ППЭ,  предметным комиссиям,
- составлению расписания государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	октябрь

2010 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	2.
	Инструктивно-методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	2.1.
	Распределение видов работ  между  управлением образования, ОМЦ, ОУ  по подготовке и организации проведения государственной (итоговой) аттестации
	октябрь

2010 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	2.2.
	Доведение  до руководителей   образовательных учреждений инструктивно-методических материалов по   организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся:

- освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования;

- освоивших образовательные программы основного общего образования
	по мере поступления
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина
Л.И. Петличенко

	2.3.
	Изучение на РМО (предметных, классных руководителей, заместителей директоров по УВР и воспитательной работе) методических материалов для участников образовательного процесса:

· рекомендаций для выпускников образовательных учреждений по подготовке к государственной (итоговой) аттестации;
· методических рекомендаций по эффективному использованию в школах различных учебно-методических комплектов в ходе подготовки к государственной (итоговой) аттестации;
· рекомендаций для родителей

	сентябрь 2010 г. 

октябрь 2010 г.
	Л.И. Петличенко

	2.4.
	Изучение  инструкций, регламентирующих деятельность участников государственной (итоговой) аттестации обучающихся:
- для обучающихся;
- для педагогов, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзаменов;
- для руководителя ППЭ;

- для общественного наблюдателя;

- для организатора в аудитории;

- для представителя СМИ
	ноябрь 2010 г.
	Петличенко Л.И.,
Руководители ОУ

Руководители ППЭ

	3.
	Организационное обеспечение  государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	3.1.
	Определение транспортных схем доставки:
· экзаменационных материалов;
· выпускников11 классов и обучающихся 9 классов в ППЭ;


	январь-февраль 2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	3.2.
	Разработка и утверждение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при:
  - получении и доставке  экзаменационных материалов;
· передаче экзаменационных материалов; 

· организации проведения ЕГЭ и государственной(итоговой) аттестации обучающихся 9 классов в независимой форме
	Февраль-март 2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	3.3.
	Согласование взаимодействия с муниципальными органами исполнительной власти и службами:
· внутренних дел;
· здравоохранения; 
· транспорта; 

· противопожарной безопасности;

· связи;
· энергообеспечения
	март 2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	3.4.
	Подготовка заявки на обеспечение экзаменационными материалами
	март

2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	3.5.
	Формирование экзаменационных потоков выпускников – участников государственной (итоговой) аттестации  в соответствии с экзаменационными предметами и оформление заявок на получение контрольно-измерительных материалов по соответствующим предметам 
	февраль

 2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	3.6.
	Подготовка ППЭ: обеспечение необходимыми инструктивными материалами, комплектование  техническим персоналом.    
	апрель-май 

2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина
Руководители ППЭ

	3.7.
	Получение из  РЦОКО  экзаменационных материалов для государственной (итоговой)  аттестации : 
	
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	
	· пробного
	март- апрель 
2011 г.
	

	
	· в мае–июне
	май-июнь

2011 г.
	

	
	· в июле
	июль 2011 г.
	

	3.8.
	Инструктаж и распределение по ППЭ общественных наблюдателей
	май  2011 г.
	Л.И. Петличенко

	3.9.
	Обеспечение выпускников пропусками в ППЭ
	май  2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	3.10.
	Организация проведения государственной (итоговой) аттестации по  утвержденному расписанию
	
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	
	· пробного
	Март- апрель 2011 г.
	

	
	· в мае-июне
	май-июнь

2011 г.
	

	
	· в июле
	июль 2011 г.
	

	3.11.
	Оформление и организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ: 
	
	Е.А. Юшкова

Руководители ОУ

	
	· в мае-июне
	июнь  2011 г.
	

	
	· в июле
	июль 2011 г.
	

	3.12.
	Формирование электронных баз данных для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме и ЕГЭ  
	ноябрь 2010 г.

	Е.А. Юшкова



	3.13.
	Формирование банка данных на выпускников IX классов по профильным предметам
	январь 2011 г.
	А.Н. Колязина

	3.14.
	Подготовка отчетов  по итогам репетиционных и основных экзаменов (по окончанию проверки работ);


	июнь 2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


	3.15.
	Выдача ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования 
	июнь 2011 г.
	А.Н. Колязина
Руководители ОУ

	3.16.
	Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь 2011 г.

июль 2011 г.
	Е.А. Юшкова

Руководители ОУ

	4.
	 Подготовка, переподготовка и повышение квалификации участников  государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	4.1.
	Участие специалистов управления образования района, ОМЦ, руководителей ОУ, руководителей ППЭ, педагогов в работе семинаров, научно-методических конференциях на базе СарИПКиПРО, министерства образования области
	в течение года
	Л.И. Петличенко

	4.2.
	Обучение различных категорий участников государственной (итоговой) аттестации:
	
	Е.А. Юшкова

Л.И. Петличенко
А.Н. Колязина

	
	· руководителей общеобразовательных учреждений
	октябрь 2010 г.
	

	
	· педагогических работников
	ноябрь-декабрь 2010 г.
	

	
	· руководителей ППЭ
	декабрь 2010 г.
	

	
	· организаторов, обеспечивающих проведение экзаменов в ППЭ
	декабрь 2010 г.
	

	4.3.
	Консультации различных категорий участников 
	в течение года
	Е.А. Юшкова

Л.И. Петличенко
А.Н. Колязина

	5.
	Обеспечение  информирования  о проведении государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	5.1.
	Проведение родительских муниципальных собраний, совещаний с руководителями образовательных учреждений,  заседаний методических объединений, педагогических советов, классных часов
	октябрь 2010 г.

март 2011 г.

май 2011 г.
	Е.А. Юшкова

Л.И. Петличенко 

А.Н. Колязина

Руководители ОУ

	5.2.
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации, в том числе оперативное информирование выпускников и поступающих в ВУЗы и ССУЗы,  по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации  на территории района.
	
	Е.А. Юшкова
А.Н. Колязина
Руководители ОУ

Л.И. Петличенко
М.В. Баранова

	5.3.
	Организация работы Интернет-сайта управления образования, образовательных учреждений  в части государственной (итоговой) аттестации , взаимодействие с соответствующими сайтами министерства образования РФ, субъектов РФ, сайтами ВУЗов и ССУЗов
	
	

	5.4.
	Организация работы «горячей линии»
	
	

	6.
	Обеспечение мониторинга проведения  государственной (итоговой) аттестации
	
	

	7.1.
	 Проведение диагностики готовности к государственной (итоговой) аттестации всех  категорий участников образовательного процесса
	в течение года
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина

	7.2.
	Проведение мониторинга в образовательных учреждениях,  сбор и обработка результатов мониторинга
	июнь-июль 

2011 г.
	Е.А. Юшкова

А.Н. Колязина


Приложение 3 

к приказу министерства образования Саратовской области

от ________  № ______

Список муниципальных координаторов

по проведению государственной (итоговой) аттестации в общеобразовательных учреждениях Саратовской области в 2010 году

	
	
	ЕГЭ
	Независимая форма IX класс


