ИНСТРУКЦИЯ

для педагогов, сопровождающих обучающихся в пункт проведения экзаменов для прохождения государственной (итоговой) аттестации обучающихся  IX классов общеобразовательных учреждений
Саратовской области в 2009-2010 учебном году
1. Общие положения
1.1 Уполномоченные представители от общеобразовательных учреждений муниципальных районов Саратовской области (далее - сопровождающие) руководствуются в своей деятельности требованиями документов, определяющих процедуру подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации:

1.2 Сопровождающие должны быть ознакомлены с распорядительными документами министерства образования Саратовской области, муниципальных органов управления образованием и общеобразовательных учреждений по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации, о сроках, времени проведения экзаменов, пунктах проведения экзаменов (далее – ППЭ), схемах доставки в ППЭ не позднее, чем за месяц до начала экзаменационного периода.

1.3 Сопровождающие несут ответственность за сопровождение обучающихся  в ППЭ и обратно. Сопровождающие несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей. 
1.4 Списки сопровождающих утверждает руководитель общеобразовательного учреждения. 
1.5. Сопровождающими могут быть педагоги (классный руководитель) общеобразовательного учреждения, в котором обучаются выпускники. 
1.6 Ответственность за обеспечение транспортными средствами доставки в дни проведения экзаменов несёт орган местного самоуправления, за доставку детей к месту проведения экзамена и обратно - общеобразовательное учреждение, в котором обучаются выпускники.
1.7 Сопровождающие должны пройти обучение и инструктаж по нормативным правовым актам федерального и регионального уровней, инструктивным материалам по процедуре и технологии проведения экзаменов. 
1.8 Организацию инструктажа для сопровождающих осуществляет руководитель общеобразовательного учреждений. Факт проведения инструктажа фиксируется личными подписями сопровождающих.
1.9 Лица, не прошедшие обучение и инструктаж не могут быть допущены к сопровождению обучающихся в ППЭ.
1.10 В случае отсутствия назначенного сопровождающего в день проведения экзамена должна быть предусмотрена замена. Факт замены фиксируется в приказе по образовательному учреждению, чьи обучающиеся сдают экзамен в данном ППЭ. Копия приказа передается руководителю ППЭ.
2. Мероприятия в день проведения экзамена
2.1 Сопровождающие в день проведения экзамена организуют обучающихся в общеобразовательном учреждении, для сопровождения в ППЭ.
 2.2. Сопровождающие проверяют у обучающихся наличие необходимых документов, для прохождения в ППЭ, устанавливают причины, по которым обучающиеся не явились на экзамен. 

2.3 Сопровождающие проводят инструктаж обучающихся по технике безопасности в пути следования в ППЭ с записью в соответствующий журнал. 
2.4 Не позднее 9.30 сопровождающие, вместе с обучающимися, являются в ППЭ (или встречают их у входа ППЭ), располагаются в специальных помещениях или у входа в ППЭ (в зависимости от погодных условий).
2.5 Если у обучающегося отсутствует паспорт, идентификация личности осуществляется сопровождающим. 
2.6 Сопровождающие сообщают информацию руководителю ППЭ об обучающихся, не явившихся на государственную (итоговую) аттестацию с указанием причин.
2.7 С 9.45 и до окончания экзамена сопровождающие находятся в специально отведенной для них аудитории (на I этаже).

2.8 Обязанностью сопровождающих является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с их обучающимися.
2.9 Сопровождающим запрещается присутствовать во время экзамена в аудиториях, в которых находятся участники экзамена. Запрещается вмешиваться в процедуру проведения экзамена. 

2.10 Сопровождающие находятся в ППЭ до тех пор, пока последний, из доставленных обучающихся, закончит выполнение экзаменационной работы. После этого сопровождающий организует сбор и доставку обучающихся. 
